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Nutzung:

➢Wenn Sie den Einladungslink anklicken, sollte sich über Ihren Webbrowser ein Fenster von ZOOM 

öffnen mit dem Hinweisfeld (Button): Meeting beitreten / an Meeting teilnehmen.

➢Dieses Hinweisfeld anklicken, daraufhin öffnet sich ein neues Fenster, wo Sie bitte „mit Computer-

Audio“ auswählen.

➢Sollte Ihr Mikrophon + Kamera (Anleitung siehe nächste Seite) noch eingeschalten sein, schalten 

Sie beides nun bitte aus. Damit erhöhen Sie die Übertragungsqualität des Vortrags.

➢Weitere Funktionen bzw. Tools sehen Sie auf den nächsten Seiten.



Tools (Werkzeuge)

öffnet die 

Teilnehmer

liste

öffnet den 

Chatverlauf

schaltet ihr 

Mikrophon 

ein und aus

schaltet ihre 

Kamera ein 

und aus

beendet die 

Teilnahme an 

dem Meeting



Tools (Werkzeuge) Chatten

in diesem Feld geben Sie ihre Nachricht 

(Chat) ein, sie erscheint dann nach Drücken 

von der „ENTER-Taste“ im Chatverlauf

Chatverlauf, alle 

Chattexte werden 

hier aufgelistet

hier bestimmen Sie, 

wer den Chat 

erhalten soll

zum Austausch von Dateien


